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Apresentacao

O presente tutorial visa explicar como funciona o Diario de Classe no
Portal do Professor.

OBS: No Portal do Aluno, hd um menu chamado “Diario de Classe”
através do qual o aluno tem acesso a um relatério com todos os dados
cadastrados naquela disciplina pelo professor (aulas, faltas, provas,
trabalhos, notas...)

Etapas para preenchimento de Diario de Classe via WEB pelo
Docente:

Passo 1 — Acesse o Portal do Professor http://professor.ufes.br, e faca o login
usando seu usuario e sua senha Unica.

Passo 2 — Sera exibida uma tela com um menu de opc¢des do lado esquerdo.
Dentre as opcoOes exibidas, clique em Diarios de Classe (Figura 1).

Diarios de Classe

igura 1 - Menu Diarios de Classe do Portal do Professor

Passo 3 — Devem ser escolhidos um ano e um semestre (Figura 2).
Inicio: Diarios de Classe
Escolha um semestre

Anao: | 2010 | % | Semestre: 1% |%

Figura 2 — Escolha do ano e semestre pelo professor

Passo 4 — Serd exibida uma tela com as turmas do professor do semestre e
ano escolhidos (Figura 3). Cada linha contém o codigo e nome da disciplina e a
turma. O professor entdo escolhe a disciplina e a respectiva turma.


http://professor.ufes.br/

Inicio: Diarios de Classe
Escolha uma disciplina

Voltar

Ano: 2010 Semestre: 1%

Turmas: : DIR03832 - Direito Processual Civil VI - Turma: Dl?_v:

DIR03832 - Direito Processual Civil VI - Turma: 01 ‘

ERUD4040 - Estagio Supervisionado - Turma: 01

Figura 3 — Escolha da turma pelo professor

Passo 5 — Se o periodo escolhido for o atual, serdo mostradas as aulas ja
cadastradas, onde o professor podera lancar faltas e editar a aula (Figura 4).

Inicio: Diarios de Classe: Direito Processual Civil VI
Cadastrar Diario de Classe

Disciplina: Direito Processual Civil VI
Turma: 01
19 Semestre /2010

Voltar
Aulas

Aulas Cadastradas:

=l Aula 01 Data (dd/mm/aaaa): 25/07/2011 | Carga Hordria (formate:£): |3
Descrigdo da aula:

Descricdo da aula

[ Lancar Faltas ] [ Editar Aula

# Aula 02 Data (dd/mm/aaaa): |11/10/2010 | Carga Horaria (formato:#): |1 [ Lancar Faltas ] [ Editar Aula ]

# Aula 03 Data (dd/mm/aaaa): |13/10/2010 | Carga Horaria (formato:#): |3 [ Lancar Faltas ] [ Editar Aula ]

Figura 4 — Exibindo aulas j& cadastradas

Passo 6 — Para lancar faltas, basta o professor deixar marcados os alunos que
estavam presentes e desmarcar os alunos que faltaram. (Figura 5)



Faltas ndo lancadas. Lancar faltas.

10 passo - Deixe marcados o5 alunos que compareceram a aula.

20 Passo - Desmargue os alunos ausentes. Deixe-as com a sugesto de faltas do didrio ou digite outro nimero de faltas, caso
necessario.

3° Passo - Clicar em lancar faltas.

Presente? Matricula Nome Faltas (hora-aula)
Msim 2005101313 0
Sim 2006101387 0

Lancar Faltas

Figura 5 — Lancando faltas dos alunos no diario

OBS: Ao desmarcar um aluno, o sistema automaticamente atribui 0 nimero de
horas da aula como sendo o numero de faltas. O professor pode alterar o
namero de faltas, caso deseje.

Quando as faltas de uma aula ja foram lancadas, aparece uma mensagem
verde, conforme imagem abaixo. (Figura 6)

Faltas ja langadas. Alterar faltas.

12 passo - Deixe marcados os alunos que compareceram 4 aula,

20 Passo - Desmargue os alunos ausentes, Deixe-os com a sugestao de faltas do digrio ou digite outro nimero de faltas, caso
necessario.

3 Passo - Clicar em langar faltas,

Presente? Matricula Nome Faltas (hora-aula)
Clsim 2008101313 5
Vlgim 2008101327 0

Lancar Faltas

Figura 6 — Turma com faltas ja lancadas

Passo 7 — Ao clicar em “Editar Aula”, a Data, Carga Horaria e Descricdo da
aula serao alteradas para os novos dados digitados (Figura 7).

= Aula 01 Data (dd/mm/aaaa): |25/07/2011 | Carga Hordria (formato:#): |2 [ Lancar Faltas l I Editar Aula J

Descricdo da aula:
Descricdo alterada

Figura 7 — Editando aula da turma



Passo 8 — Apds as aulas ja cadastradas esta o formulario para cadastrar novas
aulas (Figura 8). Basta preenché-lo com os dados desejados e clicar no botdo
Inserir Aula, para adicionar uma nova aula.

® Aula 16 Data (dd/mm/aaaa): 12/04/2011 | Carga Hordria (formato:#): |5 [ Lancar Faltas l [ Editar Aula ]

# Aula 17 Data (dd/mm/aaaa): |25/07/2011 | Carga Hordria (formato:#): |3 [ Langar Faltas l [ Editar Aula ]

Cadastrar nova aula:

Data (dd/mm/aaaa):
Carga Horaria (formato: #):
Descricdo da aula:

Inserir Aula

Figura 8 — Formulério para cadastrar nova aula

Passo 9 — Na mesma pagina sao listadas as provas e trabalhos cadastrados
(Figura 9).

Provas e Trabalhos

Provas e Trabalhos cadastrados:

Descricdo: Prova 1
Data (dd/mm/aaaa): 13/10/2010
Feso: 20 | ¥

Valor (formato ##.##): [10.00

capitulos 1 e 2.

Matéria:

Lancar Motas H Editar H Excluir ]

Figura 9 - Exibindo provas e trabalhos cadastrados



Passo 10 — Ao clicar em “Lancar Notas”, um formulario sera aberto para que o
professor possa lancgar as notas dos alunos no Diario de Classe (Figura 10).
OBS: Esta opc¢do aparece somente para turmas que possuem notas
numeéricas.

Inicio: Diarios de Classe : Direito Processual Civil VI

Cadastrar Diario de Classe

Disciplina: Direito Processual Civil VI

Turma: 01

1? Semestre 2010
Voltar
Matricula Nome Nota
2006102657 8.00
2006102758 L 0.00
2006102678 L 0.00
2005202970 Z.00
2006102522 [ : 0.00
2006102548 0.00
2006102658 0.00
2006102786 0.00
2006102440 0.00
2005202612 | 0.00
2006102454 0.00
2005202738 0.00
2006102767 ) 0.00

Figura 10 — Lancando notas dos alunos em uma prova ou trabalho cadastrado no diario de classe

Passo 11 — Da mesma forma que as aulas, apés as Provas e Trabalhos
cadastrados ha um formulario para que o professor possa inserir novas provas
e trabalhos no Diério de Classe (Figura 11).

Cadastrar nova prova/ trabalho:

Descrigdo:

Data (dd/mm/aaaa):

Valor: (formato ##.##)

Peso (%): 1 V

Matéria:

Adicionar Prova/Trabalho ]

Figura 11 — Cadastrando nova prova ou novo trabalho



Passo 12 — Se o periodo escolhido no Passo 3 néo for o atual, ao invés de
aparecer a op¢do para cadastrar o diario, serd exibido um relatério como
mostrado na (Figura 12):

rlhq UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO Date 181102011

A Diario de Classe Hera: 17.21:51
Docente: I Matricula: [ |
Disciplina: DIR03735 DIREITO DAS COISAS Periodo 2 o2
Carga Horaria: 60 Creditos: 4

Objetves da Disciplina

Ementa da Disciplina:

m F -
Diario
Aula 1 Data da Aula: 15/08/2011
Contetdo: aula 1
Aula 2 Data da Aula: 17082011

Conteldo: aulal

Provas e Trabalhos

Frova 1 Data de realizacdo ou entrega: 05/0972011
Matéria: capitulos 1, 2, 3
“alor: 10.00

DWARK] OF CLASSE- LW LS Figim 1 de 2

Figura 12 — Relatério do diario de classe de turmas de semestres anteriores.



Aqui se encerra o tutorial.

Duvidas adicionais poderao ser resolvidas pelo menu Fale Conosco do Portal
ou pelos telefones 4009-2322/2325.



